
附件一、月度考核表（参考）

艳山红镇机关职工食堂采购服务项目月度考核表

考核月份: 考核日期：

序

号

考核项

目
考核内容

考核标

准

分值

（分）

存在的

问题
得分

一
组织管理

（5 分）

建立完善管理制度，包括但不限于人员管理（健

康、培训等）制度、食品安全管理制度、食品添

加剂使用制度、食品留样管理管理制度、食品进

货查验记录制度、财务制度 和采购制度、消防

安全管理制度，应急预案，设施设备管理责任制，

设备操作规程、维修保养规程、故 障处置规程。

发现一项

不合格扣

1分

5

二
安全管理

（40 分）

安全管理专员、梳理安全风险点， 整改落实到

位，完善电子监控设施。

发现一项

不合格扣

1分

3

加强水、电、气、消防设施的管理，明确各岗位

的防火责任区和消 防职责，强化巡查，并完善

检查记录。

发现一项

不合格扣

2分

4

每台设施设备应当建档立卡并指定专人管理。每

年请专业公司对烟道进行清洗，确保设施正常使

用，有维护保养记录。

发现一项

不合格扣

1分

3

食堂留样工作应当由专人负责、专人操作、记录。

应当配备专用冷藏设施以及留样器具，留样容器

应当大小适宜，便于盛放与清洗消毒；冷藏设备

应当贴有明显的“食品留 样专用”标识。

发现一项

不合格扣

1分

3

面粉，大米，食用油、肉等主要食 品原料必须

从正规渠道进货，所购食材必须有合格证和销售

许可证，并建有采购台账，蔬菜要新鲜，食堂采

购的不需要加工食品，必须达到卫生标准，要有

生产日期，保质期，无霉变异味现象。

发现一项

不合格扣

1 分

3

辅料实行定品牌采购，对所有品牌要进行逐一核

实，不得采购假冒伪劣“三无”产品。

发现一项

不合格扣

1 分

2

原料进入、原料加工、半成品加工、成品供应的

流程合理布局，实行分区管理。

发现一项

不合格扣

1 分

3

生、熟食物的盛用容器、刀具等严格区分，不得

混用，食堂内不应圈养、宰杀活的畜禽类动物。

发现一项

不合格扣

1 分

3



注意食材保质期管理，生、熟食分区分类保管，

标识清晰。

发现一项

不合格扣

1 分

3

菜肴质量、数量达到标准要求，荤、素营养搭配，

菜肴新鲜，色泽、口味好，饭菜的份量和价格要

合理。无过期及腐烂变质的食物，食品、食物中

不能出现杂物、不熟等现象。

发现一项

不合格扣

2分

4

库房食材摆放整齐，效期在保质期内，无发霉、

变质；自制产品必须有生产日期和保质期限。

发现一项

不合格扣

1 分

3

菜肴花色更新及时，一周内不出现 2 次以上完

全相同品种菜肴；菜品要齐全，营养搭配合理，

有粗粮，调味品用量控制合理，开展控油、控盐、

控糖行动，根据季节调整，保证每月推出 1 款

特色菜肴。

发现一项

不合格扣

1 分

3

全程控制菜肴主、辅料及制作过程安全卫生，无

食物中毒或因食物引起的其他不良反应。

发现一项

不合格扣

1 分

3

三
乡村振兴

（3 分）

按照乡村振兴工作要求，完成 832 平台购买农副

产品份额，需满足当月总采购量的 10%。

低于1%扣

1 分
3

四
卫生管理

（20 分）

各工作间卫生清洁，地面干净，无积水，无杂物

堆放，操作台及灶台卫生清洁。

发现一项

不合格扣

1 分

4

厨房排水保持畅通，排水沟无残渣、污水积存，

厨房地面、墙壁干净，无积水、油污。

发现一项

不合格扣

1 分

4

设施设备使用完后应当及时清理， 必要时可以

对部分设备进行拆卸清 洁、维护，做到无垢、

无水、无油。

发现一项

不合格扣

1 分

4

就餐场所餐桌、椅摆放整齐、干净整洁，地面无

油污、积水；桌上物品、餐具摆放有序，餐具定

期消毒并记录。

发现一项

不合格扣

1 分

4

明确专人对食堂各区域每周至少开展 2 次卫生

检查并记录。

发现一项

不合格扣

1 分

4

五
宣传教育

（5 分）

强化《中华人民共和国反食品浪费 法》《公共机

构节能条例》《中华 人民共和国食品安全法》等

宣传， 推进“文明餐桌”活动，规范张贴摆放

宣传标识、警示标语、宣传海 报或播放宣传视

频等，做到宣传海 报、标识无破损、污渍。

发现一项

不合格扣

2.5 分

5

六
服务管理

（10 分）

按照要求配备人员，姓名，岗位上墙公示。食堂

工作人员必须持有效的健康证上岗，健康证公示

上墙，服装统一，整洁干净，不留长指甲，佩戴

发现一项

不合格扣

1 分

3



口罩、工作帽。

服务人员微笑服务，语言规范，文明礼貌，不得

发生争吵、打骂等不文明行为，后厨人员不佩戴

首饰， 操作食品时禁止吸烟，对食品打喷嚏等

不卫生行为，出售食品时用手直接接触食品，必

须使用食品夹。

发现一项

不合格扣

1 分

2

做好职工就餐、接待就餐、大型会议就餐服务保

障。

发现一项

不合格扣

1 分

2

就餐期间服务人员要做好巡查，及时发现各个角

落的问题，及时打扫餐桌，补充桌上调料、餐巾

纸等。保持餐台干净整洁，饭菜供应、碗 筷补

充及时。

发现一项

不合格扣

1 分

3

七

公共卫生

管 理（4

分）

储备一定的消毒液、口罩、消杀工具等防疫物资，

指定专人负责食堂区域环境消杀并记录，认真开

展体温监测并记录，按要求做好疫情防控工作。

发现一项

不合格扣

1 分

2

建立有害生物防治制度，保持仓库、冷库等储存

场所卫生整洁，做好防潮、防尘、防蝇、防鼠等

措施，每年至少开展一次鼠类诱捕等有害生物防

治工作，并建好工作台账。

发现一项

不合格扣

1 分

2

八

垃圾分类

管 理（5

分）

建立厨废弃物处置制度，按要求规范设置垃圾分

类收集容器，准确投放，使用厨余垃圾设备处理

厨余垃圾，做好厨余垃圾设备的维修维护，每月

按时报送厨余垃圾统计报表，张贴垃圾分类宣传

海报，完好无破损。

发现一项

不合格扣

2 分

5

九
节能管理

（5 分）

建立食品采购、存储、加工、消费等各环节的反

食品浪费管理，禁止使用不可降解的塑料袋和餐

具，根据就餐情况，饭菜分量要合理，杜绝浪费。

发现一项

不合格扣

1 分

2

建立能源资源节约制度，落实专人负责水、电、

煤气等节能管理，并落实相关节能措施，禁止使

用不可降解的塑料袋和餐具，根据就餐情况，饭

菜分量要合理，杜绝浪费。

发现一项

不合格扣

1 分

2

十

问题整改

完成情况

（3 分）

对区机关事务管理局、市场监督管理局、应急管

理、消防等行业部门检查存在的问题，按要求和

时限完成整改。

发现一项

不合格扣

1 分

3

注：实际执行过程中采购人可根据实际情况对考核办法进行调整。


